
科研实验室安全运行专项整治活动任务分工表
	项目
	内  容
	组织实施单位
	整治重点

	
	安全管理领导小组
	校办牵头，资产部，公安处，科研院等部门
	明确各部门职责

	
	校-院级安全责任书
	公安处
	签订安全责任书

	
	院-实验室安全责任书
实验室安全责任书

	各相关学院、科研平台
	学院与实验室，实验室与实验人员签订安全责任书

	资质和基本设施运行情况
	实验室资质：
辐射安全资质、危险化学品管理资质、危险废物处置资质、生物安全实验室资质等
	资产部
	辐射安全许可证，管控类物资申购证明；

	
	
	各生物相关实验室（涉及实验动物、高致病实验）
	取得实验动物相关资质，生物安全实验资质

	
	基础设施
	资产部、相关学院
	校、院级试剂室，实验危废暂存站

	
	
	各级化学、生物安全实验室
	通风柜，紧急喷淋装置，生物安全柜等

	
	安全消防设施
	公安处，相关学院
	重点场所灭火器材； 
生物、易燃爆场所紧急喷淋装置（相关学院及实验室）； 
辐射安全防护用具（相关学院及实验室）；
气瓶柜、防爆试剂柜（相关学院及实验室）。

	
	实验室卫生与环境
	各学院、科研平台实验室
	实验室布局合理、卫生状况、无消防和用电安全隐患等

	
	实验室警示标签和提示
	各学院、科研平台实验室
	生物安全、辐射场所安全、危险废物处置等警示标签；门口张贴实验室安全负责人和管理人员信息，应急电话。

	
	其他安全防护设施
	各学院、科研平台实验室
	重点场所防盗门窗、监视监控、消防通道通畅等；公共场地无杂物堆积、配有备用钥匙等。）

	管理制度建立和运行情况

	安全管理制度
	资产部，公安处，科研院
	校级安全管理制度文件

	
	
	各学院、科研平台实验室
	院级、实验室安全管理制度和操作规程

	
	使用情况记录
	资产部
	管控物资申购记录

	
	
	科研院，各学院、科研平台实验室
	危管控物质使用台账

	
	检查整改情况
	资产部，公安处，科研院
	实验室安全检查情况记录和整改记录

	
	
	各学院、科研平台实验室
	实验室检查情况和整改记录

	
	安全项目准入
	科研院
	科研项目安全审核、准入

	安全知识和操作规范培训情况

	实验室安全手册
	科研院，研究生院，研工部，资产部 
	安全教育手册

	
	实验室安全教育培训系统
	科研院，研究生院，研工部，资产部 
	网上培训系统

	
	安全培训制度
	科研院，资产部，各学院、科研平台实验室
	培训制度、培训计划及记录

	废弃危险品和实验室处理情况
	危险废弃物分类和处置情况
	资产部
	危险废物中转站情况、危险废物处置申报信息和转移联单


	
	
	各学院、科研平台实验室
	危险废物处置台账、生物医疗垃圾处理台账

	应急预案建立情况
	校级应急预案
	公安处，资产部，科研院
	应急预案文件和应急预案

	
	重点场所应急预案
	各学院、科研平台实验室
	实验室安全隐患应急预案文件；应急演练记录

	其他安全内容
	气体钢瓶、高温高压设备
	各学院、科研平台实验室
	气体钢瓶安全使用情况、高温高压安全使用情况

	
	防护用具使用情况
	各学院、科研平台实验室
	防护服、防护眼罩和防护手套等配套情况

	
	实验室内设备运行情况
	各学院、科研平台实验室
	冰箱、离心机、危险化学品存储柜等安全使用


说明：
1、本表是根据教育部《高校科研实验室安全检查对照表（2016）》的内容制定。
2、本表中只是概述科研实验室安全运行相关项目，具体工作内容和要求详见《高校科研实验室安全检查对照表（2016）》。

3、本表中如有不清楚部分，请及时联系资产与实验室管理部 吕国凯，联系电话 88369298。

