研究生相关工作说明
一、学校及学院研究生相关工作通知均由网上发布，请研究生及时在以下地址查询。

1．山东大学研究生院网页链接（http://www.grad.sdu.edu.cn）；

2．化学与化工学院研究生教育网页链接（http://202.194.4.238/chemnew/gradnew/）
二、研究生导师确认、各专业《研究生培养方案》查询、《个人培养计划》制订、网上选课等事项均需登陆《研究生管理信息系统》进行
1．系统登陆窗口：化学与化工学院研究生教育网页-管理系统-研究生管理信息系统
    2．用户名：研究生学号      密码：初始密码为空，登陆系统后自行设置密码
    3．系统使用说明：见系统登陆窗口下方-学生使用手册

    4．初次登陆系统研究生需补充个人相关信息
5．研究生应在导师指导下,根据各专业《研究生培养方案》要求制订个人培养计划。
培养计划制订完毕打印一份，经导师签字后送交各班班长。请班长按学号顺好后，
于9月30日送交院研究生教育办公室（化学新楼327#）
    6．研究生根据制定的个人培养计划在9月10日-9月25日期间选择本学期开设的专业课程，逾期选课系统将关闭。
    7.研究生培养方案查询：

管理信息系统-培养管理-硕士（博士、硕博）培养方案查询-化学与化工学院

        注意：(1)硕士研究生应进入-理学070300化学内查询2009-06-06的培养方案
              (2)博士和硕博连读研究生进入各自专业查询2008-06-06的培养方案
三、学校公共课和学院专业课于9月13日正式上课。学校开设公共课程表、学院开设专业课程表，请于9月10日在院研究生教育网页-培养管理处查询
四、注意事项：

1． 制订《研究生个人培养计划》和网上选课在形式上都体现为课程选择，不同之处在于《个人培养计划》是按专业培养方案要求在导师指导下，选择满足毕业学分要求的一学年的课程，网上选课是按本学期学校公共课、学院专业课程表选择本学期开设的课程（第二学期开设课程在第下学期开学初选课），二者不可相互替代。
2． 《研究生个人培养计划》和网上选课系统在9月25日后将关闭修改功能，非特殊原因（研究生因转专业或授课教师原因不能开课）不能修改。
3． 我院研究生工作通知在院研究生教育网页相关处发布，请研究生及时查询。需收取（发送）的材料由各班班长集体办理，各研究生应在规定时间内主动到班长处送交（领取）。研究生班长应及时关注各项通知以便于安排相关工作。
五、院研究生办公室
1． 地点：化学新楼327房间      
2． 电话：88361258（校内拨后5位数）
3．工作范围： 招生录取  培养管理  学位工作 出国留学 国内访学等
                                                  化学与化工学院
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