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关于印发《山东大学考试工作管理办法》的通知

各有关单位：
　　《山东大学考试工作管理办法》业经学校研究通过，现印发给你们，请认真遵照执行。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                          

山东大学
　　　　　　　　　   　二○一○年六月二十四日
山东大学考试工作管理办法

第一章　总　则
　　第一条　为规范考试工作管理，根据《中华人民共和国高等教育法》、《高等学校教学管理要点》、《普通高等学校学生管理规定》、《国家教育考试违规处理办法》等的有关规定，结合学校实际制订本办法。
　　第二条　凡培养方案规定的课程，均须进行考核。学生参加所选课程的考核且成绩合格方可获得相应的学分。
　　第三条　本办法所指的考试包括考试、考查等各类考核方式。
　　第四条　考试坚持公平、公正、诚信原则。考试工作管理坚持规范、严谨、高效原则。 

第二章　考试的组织管理
　　第五条　分管教学工作的副校长负责学校考试工作的组织领导。教务处是考试组织管理的职能部门，在分管校长领导下依照本办法和学校其他相关规定组织考试工作。院（部）分管教学的副院长（副主任）为院（部）考试管理工作第一责任人。
　　第六条　学校和院（部）共同营造诚信严谨、规范有序的考试氛围，消除不良隐患。
　　第七条　全部考试工作接受纪律监察部门和上级主管部门的监督和检查。
　　第八条　建立考试巡视制度。分管副校长、教务处长担任总巡视员。教务处和学院分别组织校级和院级巡视。 

第三章　命题和试卷管理
　　第九条　院（部）应制订并公布考试大纲。考试大纲须经院（部）教学指导委员会或院（部）分管领导批准。
　　第十条　学校推行教考分离和A、B卷制度。
　　第十一条　推行考试改革。考核方式由任课教师建议，经院（部）分管领导批准。
　　第十二条　院（部）建立试卷质量评价和监督机制，保证试卷质量。
　　第十三条　所有接触试卷的人员应严格遵守《山东大学本科考试试卷保密制度》（见附件2）。对不执行相关规定造成严重后果的，按照《山东大学教学事故界定及处理意见》处理。 

第四章　考务工作管理
　　第十四条　考试工作管理依照《山东大学本科考试工作管理实施细则》（见附件1）进行。
　　第十五条　试卷的命制、印刷、阅卷、成绩登录、成绩分析、试卷存档等工作由院（部）负责。
　　第十六条　院（部）分管教学的副院长（副主任）负责督促和检查本院（部）考试工作，发现问题及时解决。重大问题及时上报教务处。
　　第十七条　监考教师严格执行《山东大学本科考试监考人员职责》（见附件3），保证考试工作的正常进行。
　　第十八条　考生严格遵守《山东大学本科考试考生守则》（见附件5）。对违规作弊考生，依据《山东大学学生违纪处分实施细则》处理。
　　第十九条　建立试卷检查制度。学校定期检查院（部）试卷归档管理情况，并对试卷质量进行抽查。学校将考试管理及试卷检查等内容纳入院（部）本科教学管理考评指标体系。 

第五章　阅卷与成绩管理
　　第二十条　教师严格按照参考答案和评分细则评阅试卷，在学校规定的时间内完成试卷评阅和成绩登录。
　　第二十一条　考试成绩依据《山东大学学籍管理规定》进行管理。学生可以登录教务处网站查询个人成绩。
　　第二十二条　学生对成绩有异议时，可按规定程序申请复核。 

第六章　附　则
　　第二十三条　学校组织的其他各类考试可参照本办法执行。
　　第二十四条　本办法自公布之日起实施。解释权归教务处。
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